Co potrebujete k prihlaseni do EET
v' Kazdy poplatnik musi ziskat pfihlasovaci Udaje na dariovy portal spravce dané autentizaéni Udaje
- Elektronicky — poplatnik musi mit datovou schranku, na portalu www.daneelektronicky.cz musi
vyplnit formular, ktery nalezne v sekci elektronicka evidence trzeb - Zadost o autentiza¢ni udaje
do EET. Po odeslani Zadosti vam pfijdou autentiza¢ni daje do datové schranky.
- Osobné — na finan¢nim Ufadu - poplatnik obdrzi autentizacni Udaje osobné na finanénim dradu.
v\ Ziskané autentizaéni Udaje pouZijte pro pfihlaseni firmy na portalu www.daneelektronicky.cz -
elektronicka evidence trzeb - sprava udajl evidence trzeb.
v' Vygenerovat certifikat na portdlu www.daneelektronicky.cz pro pfihlaseni zadate svoje uZivatelské
jméno a heslo. V hornim menu kliknete na certifikdty a poté na novy certifikdt. Zvolte moznost
vytvofrit Zadost v prohlizeci. Certifikat si ulozte do svého pocitace.

EET v AD-Catu
€ Zapnete modul EET v zalozkach AD-Catu
Q Vyplnite zakladni firemni Udaje
@ Ciselna fada faktur
a) Pokud potfebujete, aby faktury vystavené v AD-Catu navazovaly na éiselnou tadu,
kterou jiz pouzivate, tak staci zadat Cislo posledni Vami vystavené faktury
b) Pokud budete pouZivat novou ciselnou rfadu faktur, musi se definovat napt. 7 znak(
faktur - 2020*** - prvni faktura bude mit oznaceni 2020001, v tomto formatu lze
zapsat 999 faktur
0 Zakladni firemni Udaje jsou nastavené a nahrajeme certifikat ve formatu p12 , ktery mate
stazeny z portalu danové spravy . Pfi nahravani certifikatu je nutné zadat heslo k certifikatu,
které jste si nastavovali pri jeho vytvareni
e Vyplnime Cislo provozovny, toto Cislo bylo pfidéleno na portale www.daneelektronicky.cz.
Cislo pokladny je libovolné, zalezi na Vasi evidenci. Jako posledni vyplnite &islo bankovniho
spojeni a kliknete na tlacitko ulozit

Stav bodového konta:

utodata | QGRS T Gy 3¢ T

Hiledani - ﬁ Osobni auta ) Pneuma e EET Navody Bisous-final KLIMATIZACE Test
Podle: Katalogového &isla hd 1 EET nastaveni
Kde: Yy E¢ @e Y
‘ Firemni udaje ‘ EET Udaje
| Hiedant a v |  szev i
azev firmy Certifikat

Vyhledani aut - Ulice Cislo provozovny
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Vytvoreni faktury

Modul EET - Nova faktura

Cislo faktury je jiz predvyplnéné dle prvotniho nastaveni

Lze zadat Udaje o zakaznikovi, ale neni to bezpodminecné nutné

Zplsob platby lze vybirat z hotovosti, prevodem nebo kartou. Pokud zvolime platbu
pfevodem, muzZeme nastavit splatnost faktury. U ostatnich typ( platby zména splatnosti neni
mozna

Pridat polozku — vlozite novy radek faktury

Nazev polozky — mize se jednat o konkrétni dil nebo o Ukon provadény na zakaznikové vozidle
Pocet kusl, musi byt vétsi jak O

Jednotkova cena bez DPH za kus , musi byt vétsi jak O,

Sleva - zdkaznikovi mUZete poskytnout slevu, ktera se zadava v procentech

DPH — pokud nejste platce DPH nebo polozka spada do jiné kategorie DPH, mUzete vysi DPH
zménit

Pokud budete chtit doklad ihned vytisknout, oznacte volbu vytisknout fakturu. Diky tomu se
faktura prevede do PDF, které je mozné otevrit a vytisknout

Kliknutim na odeslat doklad dokoncime

V zeleném okné vidite, Ze faktura byla uloZzena a odeslana do EET

060 6 600000 0000

Hiedini »)|| @ Osobniauta | = Univerzaini iy | R Nafadiawbaveni | [ Karosaiske ity ol ittt
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Kde Uy Exp B9 Ulice
Gislo fakiury 06090000538
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pst

Telefon 234 567 890 R
=]
Email hromada@datestranky.c2 .
oic

Dalum splalnosti 2622018 [ Dalumwstaveni 2222018 [ DUZP 2222018 [
pisob platby O Hotovosti @ Prevodem O Kartou

Paloky

Nézev palotky Podetkusi Jednotuowi cena bez DPH

[viména badovich

destidek - $koda octavia 1
11 - 2.0 tdi - RZ 2AX8843
-~

iyl
o o

2500 (] 272250

[
o o

Cena celkem 2250,00 C2K 272250 C2x
[ whsknout faktury Gaesiar | fReseiovat | |

@ 12004
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Vytvoreni dobropisu

Modul EET - Pfehled dokladu

Otevre se soupis Vami vystavenych faktur

U faktury, kterou potrebujete dobropisovat kliknete na tlacitko

Potvrzeni, Ze tuto fakturu chcete dobropisovat, pokud potvrdite ANO, faktura bude
dobropisovana. Zaroven se zobrazi nové vystaveny dobropis

V zeleném okné vidite, Zze dobropis byl uloZzen a odeslan do EET

e \ i
ani = L () Osobniauta | s Univerzdinidily | 3 Naifadiawbaveni | gpKaroséiskédly | @ Pneumaticy | § Obchod | @ EET | [ Mévody
Podle: Katalogovéno &isia v || eisto taktury Iméno rikaznika POF &0 Teieton Email ystaveni  cena bez OPH i e
L2 M= 2 B2 06090000538 janhromada | 234 567 800 nromada@iatestranky.cz 22,022018 11:45 2250,00 C2K Piemaenl D“’:&ﬁ‘m‘
[ Hledani ... Q v ] - —
Vyhledani aut - o/ y

Storno faktury x

73 Opravdu cheete slormoval fakluru &islo
06030000538 a wivofit na ni dobropis?

[CEeT Cre ]

o
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